
 บันทกึขอ้ความ 
ส่วนราชการ   องค์การบรหิารส่วนต าบลโคกว่าน  อ าเภอละหานทราย จงัหวัดบรุรีัมย์  

ท่ี   80301/ วันท่ี      1  ตุลาคม 2564   

เร่ือง   รายงานผลการด าเนินงานแผนปฏิบัตกิารลดใช้พลังงาน ประจ าปงีบประมาณ 2565 
 

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโคกว่าน 
 

     ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลโคกว่าน ได้ด าเนินการแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน และ
ติดตามผลการใช้พลังงาน ขององค์การบริหารส่วนต าบลโคกว่าน โดยมีผลการด าเนินการดังนี้ 
 

ส านักปลัด ได้ด าเนินการสรุปผลการปฏิบัติตามแผนฯ เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ได้แนบ
รายละเอียดการด าเนินการมาเพื่อใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติกรประหยัดพลงังานของปีงบประมาณ 2566 ต่อไป 
 

    
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

(ลงช่ือ)            .                                 
       (นางส าเนียง  แก้วอ าไพ ) 

                                                                                                 หัวหน้าส านักปลัด 
 

 ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกว่าน................................................................................... 
   

(ลงช่ือ)         .                                 
       (ส.ต.ท.เซ็นต์  กะรัตน์ ) 

                                                                                              ปลัดองค์การบรหิารส่วนต าบล 
 

          ความเห็นนายกองค์การบรหิารส่วนต าบลโคกว่าน................................................................................. 
   

(ลงช่ือ)                      .                                 
    (นายจักรพงษ์  หงษ์วิเศษ) 

                                                                                   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโคกว่าน 
 

 

 

 



 

 

แผนปฏบิตักิารลดใช้พลังงาน 

มาตรการประหยดัพลังงาน 

องค์การบรหิารส่วนต าบลโคกว่าน 

 

 

 

 

องค์การบรหิารส่วนต าบลโคกว่าน 

อ าเภอละหานทราย  จังหวัดบรุีรัมย์ 



บทน ำ 
 

ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒0 มีนาคม พ.ศ. ๒๕๕๕ ใหห้น่วยงานราชการด าเนิน 
มาตรการลดใช้พลงังานลงให้ได้อย่างน้อย ๑0% (เมือ่เทียบกับการใช้พลังงาน ปี พ.ศ. ๒๕๕๔) เพื่อลดการ 
น าเข้าน  ามันจากต่างประเทศ 

องค์การบรหิารส่วนต าบลโคกว่าน  ได้ตระหนักถึงความส าคัญเห็นควรได้ก าหนด 
แผนปฏิบัติการ มาตรการ และการติดตามประเมินผลเพื่อการประหยัดพลังงานขึ น เพื่อเป็นแนวทางในการ 
ประหยัดพลังงานของส านักงานใหเ้ป็นไปในทิศทางเดียวกัน  ทั งนี  การปรับเปลี่ยนพฤติกรรมใช้พลังงานเป็นการ
เพิ่มประสิทธิภาพการประหยัดพลังงาน ให้บรรลุวัตถุประสงค์ที่ก าหนดไว้และบงัเกิดผลเป็นรปูธรรม ซึ่งการที่ให้
สัมฤทธ์ิผลยิ่งขึ นนั น ต้องอาศัยความ ร่วมมือจากผูบ้รหิาร ข้าราชการ ลูกจ้างและบุคคลที่ปฏิบัติงานในส านักงาน
ขององค์การบริหารส่วนต าบลโคกว่าน  เพื่อลดการใช้พลงังานของส านักงานให้เป็นไปตามเป้าหมายทีก่ าหนดไว้ 
คณะท างานลดใช้พลงังาน ขององค์การบรหิารส่วนต าบลโคกว่าน 

 
 

ส ำนักงำนปลัด 
องค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลโคกว่ำน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบตักิารลดใช้พลังงาน 
องคก์ารบริหารส่วนต าบลโคกว่าน 

……………………………………………………………………………………………… 
 
ท่ีมาและเหตุยลความจ าเป็น 

ตามที่มติคณะรัฐมนตรเีมื่อวันที่ 60 มีนาคม ๒๕๕๕ ให้หน่วยงานราชการด าเนิน 
มาตรการลดใช้พลงังานลงให้ได้อย่างน้อย ๑0% (เมือ่เทียบกับการใช้พลังงาน ปี พ.ศ. ๒๕๕๔) เพื่อลดการ 
น าเข้าน  ามันจากต่างประเทศ 

องค์การบรหิารส่วนต าบลโคกว่าน ได้ตระหนักถึงความส าคัญของปญัหาที่เกิดขึ น ดังกล่าว 
และอันเป็นเหตุใหง้บประมาณรายจ่ายของ ส านักงานเพิม่ขึ น อีกทั งยังเป็นภาระต่องบประมาณของ
ประเทศชาติด้วย ดังนั น องค์การบริหารส่วนต าบลโคกว่าน จึงได้ก าหนดมาตรการประหยัดพลงังาน  
ตลอดจนการติดตามประเมินผลการด าเนินงาน เพื่อให้บรรลตุามเป้าหมายของการลดปริมาณการใช้พลังงาน 
นอกจากนี ยังต้องอาศัยความร่วมมือร่วมใจของบุคลากรภายในองค์การบรหิารส่วนต าบลโคกว่าน  เพื่อลด 
การใช้พลงังานใหเ้ป็นไปตามเป้าหมายที่ก าหนดและใหม้ีประสิทธิภาพเพิม่มากขึ น 

ในการนี  องค์การบรหิารส่วนต าบลโคกว่าน  จึงได้จัดท าแผนปฏิบัติการลดใช้พลงังาน 
เพื่อใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติในการลดปริมาณการใช้พลงังานของส านักงานให้เกิดผลอย่างมีประสิทธิภาพ 
 
วัตถุประสงค์ 

1.เพื่อให้การใช้พลังงานขององค์การบรหิารส่วนต าบลหนองเมืองเป็นไปอย่างมปีระสทิธิภาพ 
และมีเป้าหมายลดลง ๑0% (เมื่อเทียบกับการใช้พลังงาน ป ีพ.ศ. ๒๕'๖4) 

๒. เพื่อสง่เสรมิการมีส่วนร่วมและระหนักถึงความส าคัญในการประหยัดพลังงานของ 
บุคลากรทุกระดับ 

๓. เพื่อใหเ้กิดการเปลี่ยนแปลงพฤติกรรมการใช้พลงังานใหเ้ป็นผูรู้้คุณค่า ใช้อย่างคุ้มค่าและ 
เกิดประโยชน์สงูสุด 
 
เป้าหมาย 
องค์การบรหิารส่วนต าบลหนองเมอืง ลดใช้พลงังานอย่างน้อย ๑0%  (เมื่อเทียบกับการใช้พลงังาน ปี พ.ศ. 
๒๕๖4) 
 
 

…………………………………………………………………. 



กลยุทธ์ในการด าเนินงาน 
 

เพื่อใหก้ารด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานขององค์การบรหิารส่วนต าบลโคกว่าน 
บรรลุตามเป้าหมายทีก่ าหนดไว้ จึงได้ก าหนดกลยทุธ์ในการด าเนินงาน ไว้ดังนี้ 
 
กลยุทธ์ท่ี ๑ การเพ่ิมประสิทธิภาพการใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนต าบลโคกว่าน 

มาตรการ ๑  องค์การบริหารส่วนต าบลโคกว่าน จัดต้ังคณะท างานเพื่อ จัดท าแผนปฏิบัติการลด
ใช้พลังงาน 
๒. ก าหนดมาตรการ แนวทางการประหยัดพลงังานในด้านไฟฟ้าและน้ ามันเช้ือเพลิง 
และอื่นๆ ทีส่่งผลให้การใช้พลังงานลดลง 
3. ให้ผู้รบัผิดชอบตัวช้ีวัดจัดเก็บข้อมูลให้มปีระสิทธิภาพตามแนวทาง 
๔. การประเมินผล 

 
กลยุทธ์ท่ี 2 การสรา้งจิตส านึกและส่งเสริมการมีส่วนร่วมของบุคลากรให้มีการประหยัดพลังงาน 

มาตรการ 1.  ประชาสัมพันธ์ รณรงค์ เผยแพร่ด าเนินงานในการประหยัดพลงังานใหท้ราบ
ทั่วกันอย่างต่อเนือ่ง 

 
กลยุทธ์ท่ี ๓ การติดตามประเมินผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานขององค์การบริหาร 

ส่วนต าโคกว่าน 
มาตรการ ๑. ใหป้ลัดองค์การบริหารส่วนต าบลและหัวหน้าสว่นราชการควบคุมก ากบั 

ดูแลการปฏิบัติตามแผนการด าเนนิงานภายในหน่วยงาน 
๑.๑ ให้บุคลากรภายในองค์การบริหารส่วนต าบลโคกว่าน ปฏิบัติตาม 
แผนการด าเนินงานของส านักงานอย่างเคร่งครัด 
๑.๒ พิจารณาปรับปรงุและแก้ไขอุปสรรคในการด าเนินงานเพื่อให้เกิดประโยชน์
สูงสุด 
๑.๓ ให้ผู้ดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการประหยัด มีหน้าที่ตรวจสอบ 
ก าชับ สั่งการ ผู้ปฏิบัติงานในส านักงานใหป้ฏิบัติตามมาตรการประหยัดอย่าง
เคร่งครัด 

 
มาตรการ ๒. รายงานผลการติดตามประเมินผล 

๒.๑ รายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการรอบ ๑๒ เดือนใหจ้ังหวัดและ 
ทางเว็บไชด์ของหน่วยงาน 

 
ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ 

การด าเนินการตามมาตรการประหยัดพลังงานของ องค์การบรหิารส่วนต าบลโคกว่าน 
มีประสิทธิภาพโดยมเีป้าหมายลดลง ๑0% (เมื่อเทียบปริมาณการใช้พลังงาน จากปทีี่ผ่านมา) 



มาตรการและแนวทางในการประหยัดพลังงาน  
องค์การบริหารส่วนต าบลโคกว่าน อ าเภอละหานทราย จังหวัดบุรีรัมย์ 

 
มาตรการ/แนวทาง  หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ 
มาตรการและแนวทางการประหยัดไฟฟ้า 

1. การใช้เครื่องปรับอากาศ 
๑.๑ หากอากาศไม่รอ้นจนเกินไป ควรเปิดพัดลมแทนการใช้เครื่องปรบัอากาศ 
๑.๒ ตั้งอุณหภูมิเครื่องปรบัอากาศให้ไม่ต่่ากว่า ๒๕ องศาเซลเชียส 
1.3 เปิดเครื่องปรบัอากาศเวลา ๑๙.๐๐ - ๑๒.๐๐ น. และ เวลา ๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น.ปิด
เครื่องปรบัอากาศเวลา ๑๒.๐๐ - ๓๓.๐๐ น. 
๑.๔ ส่าหรับห้องประชุมเปิดเครื่องปรับอากาศก่อนการประชุม ๑0-๓๕ นาที และเมือ่เลิกประชุมให้
เจ้าหน้าที่ปิดเครื่องปรับอากาศทันที 
๑.๕ ขอความร่วมมือจากผูบ้รหิารให้ปิดเครื่องปรบัอากาศในห้องท่างานขณะที่ไปราชการ หรือประชุม 
๑.๖ ท่าความสะอาดตะแกรงดักฝุ่นในเครื่องปรบัอากาศเสมอ อย่างน้อยเดือนละ ๑ ครั้ง จะช่วย
ประหยัดไฟฟ้าได้ร้อยละ ๕-๗ 
๑.๗ ล้างเครื่องปรบัอากาศในส่านักงานเป็นประจ่าตามระยะเวลา 
๑.๘ ปิดเครื่องปรับอากาศทุกครัง้ที่ไม่อยู่ในห้องเกิน ๑ ช่ัวโมง หรือ ๓๐ นาท ี
๑.๙ เปิดหน้าต่างใหล้ดพัดเข้ามาในห้อง ช่วงอากาศไม่รอ้ยแทนการเปิดเครื่องปรบัอากาศจะช่วยลดการ
ใช้พลังงานไฟฟ้าและเป็นการถ่ายเทอากาศอีกด้วย 
๑.๑๐ ก่าหนดตารางการดูแลรักษา ซ่อมบ่ารุงและคู่มือปฏิบตัิงาน 
๑.๑1 รณรงค์สร้างจิตส่านึกในการประหยัดพลังงานไฟฟ้าจากการใช้เครือ่งปรับอากาศอย่างจรงิจงัและ
ต่อเนื่องด้วยวิธีการต่าง ๆ เช่น ติดสติ๊กเกอร์ประชาสัมพันธ์ จัดบอร์ดนิทรรศการ เสียงตามสายหรือให้
ความรู้โดยการจัดอบรม เป็นต้น 

ทุกส านัก/
กอง 

 
๒. การใช้ไฟฟ้าแสงสว่าง/เครื่องใช้ไฟฟ้า 
๒.๑ ให้ปิดไฟในห้องท่างานช่วงเวลา ๑๒.๐0 - ๑๓.๐๐ น. และปิดไฟทกุครั้งที่เลิกใช้งาน 
๒.๒ ขอความร่วมมือจากผูบ้รหิารให้ปิดไฟฟ้าแสงสว่างในหอ้งท่างานขณะที่ไปราชการหรือไปประชุม 
๒.๓ เครื่องใช้ไฟฟ้าทกุชนิดให้ถอดปลั๊ก หรือปิดสวิตช์ทุกครัง้หลังเลิกงาน และ 
วันหยุดราชการ เช่น กระตกิน้่าร้อน เครื่องถ่ายเอกสาร เครือ่งท่าน้่าเย็น 
เครื่องปรบัอากาศ ฯลฯ 
๒.๔ ปิดพัดลมทุกครัง้เมื่อเลิกใช้งาน 
๒.๕ หากหลอดไฟช่ารุดใหเ้ปลี่ยนเป็นหลอดไฟทีม่ีประสิทธิภาพสูงและประหยัดพลังงาน 
2.๖ บ่ารุงรักษาอปุกรณ์อย่างสม่่าเสมอ ตรวจสอบการท่างานและความสว่าง ท่าความ 
สะอาดสม่่าเสมอทุก ๆ ๓ - ๖ เดือน 
๒.๗ ติดตั้งสวิตซ์ไฟฟ้าใหส้ะดวกในการเปิด - ปิต และควรแยกสวิตซ์ควบคุมการเปิด – ปิด แยกจากกัน 
๒.๘ ติดตั้งป้ายบอกต่าแหน่งสวิตร์เปิด - ปิดไฟฟ้าให้ชัดเจน 
๒.๙ ใช้แสงสว่างจากธรรมชาติบรเิวณส่านักงานริมหน้าต่าง ระเบียงทางเดินหรือบรเิวณที่แสงสว่างส่อง
ถึงแทนการใช้ไฟฟ้า 

ทุกส านัก/
กอง 

 



 
มาตรการ/แนวทาง  หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ 
๓. การใช้คอมพิวเตอร์ 
๓.๑ ปิดหน้าจอคอมพิวเตอร์ขณะพักเที่ยง หรือขณะไม่ใช้งานเกินกว่า ๓๐ นาที 
๓.๒ ไม่ใช้เครื่องคอมพิวเตอร์ของราชการส่าหรับดูหนัง ฟังเพลง หรือ เล่นเกมส์ และ Social 
Network 
๓.๓ การจัดวางเครื่องคอมพิวเตอร์ และเครื่องพิมพ์ ไว้ในที่ระบายความร้อนได้ดี 
๓.๔ ตั้งโปรแกรมให้คอมพิวเตอร์พักจอภาพอัตโนมัติ เมื่อไมใช้งานภายใน ๑๕ นาที 
๓.๕ ติดตั้งเครือข่ายเช่ือมโยงการท่างานของเครื่องพิมพ์เพื่อใช้เครื่องพิมพ์ร่วมกัน 
๓.๖ ถอดปลั๊กเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟ้าทุกครั้งเมื่อเลิกใช้งานหรือไม่มี 
ความต้องการใช้งานนายกว่า ๑ ช่ัวโมง 
๓.๗ มีแผนการตรวจเช็คและท่าความสะอาด เครื่องคอมพิวเตอร์ เพื่อให้สามารถใช้งานอย่าง 
มีประสิทธิภาพ 

ทุกส านัก/
กอง 

๔. การใช้เครื่องถ่ายเอกสาร 
๔.๑ ถ่ายเอกสารเฉพาะที่จ่าเป็นต่อการปฏิบัติงาน พยายามส่งข้อมลูทาง e-mail ลดการ 
ทุกส่านัก/กอง 
ถ่ายเอกสาร และการใช้กระดาษ ให้ถ่ายเอกสารหน้าหลงั 
๔.๒ ให้ตรวจทานเอกสารให้ถูกต้องก่อนการถ่ายเอกสาร 
๔.๓ มีแผนการตรวจเช็คและท่าความสะอาดเครื่องถ่ายเอกสาร เพือ่ให้ใช้งานได้อย่างม ี
ประสิทธิภาพ 

ทุกส านัก/
กอง 

มาตรการและแนวทางการประหยัดน  ามัน 
1.ส่านัก/กอง ขอใหส้่งใบขอใช้รถยนตล์่วงหน้าก่อนการเดินทาง ๑ วัน หรืออย่างช้าไม่เกินเวลา 
๘.๓๐ น. ของวันที่จะเดินทางไปราชการ (ยกเว้นกรณีเรง่ด่วน) เพื่อจะได้จัดใหผู้้ทีจ่ะเดินทาง 
ไปติดต่อราชการในเส้นทางเดียวกัน หรือสถานที่ใกลเ้คียงกนัให้ใช้รถยนต์ราชการร่วมกันเพื่อ 
เป็นการประหยัดน้่ามัน 
2.ไม่ติดเครื่องยนต์ขณะจอดรถคอย และดับเครื่องยนต์ทุกครั้งเมื่อจอดรถยนต์เป็นเวลานาน 
3.ให้พนักงานขับรถยนตบ์ันทึกตัวเลขบอกระยะทางการใช้ทกุครั้ง และส่งให้เจ้าหน้าทีผู่้ควบคุม 
เมื่อเสร็จภารกิจในแต่ละวัน เพื่อเปรียบเทียบการใช้น้่ามัน และการจัดท่ารายงานการใช้น้่ามัน 
เช้ือเพลิงใหก้ระท่าโดยเคร่งครัด 
4.ตรวจเช็ค และบ่ารงุรักษารถยนต์ให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานเสมอ 
5.ก่าชับพนักงานขับรถยนต์ให้ขับรถในอัตราความเร็วไมเ่กินตามที่กฎหมายก่าหนด 

ทุกส านัก/
กอง 

มาตรการและประหยัดน  าประปา 
1.ใช้น้่าอย่างประหยัด หมั่นส่ารวจตรวจสอบการรั่วไหลของน้่าเสมอ เพื่อลดการสูญเสียน่้าอย่าง 
เปล่าประโยชน์ หากพบการช่ารุดให้แจง้ซ่อมทันท ี
๒. รณรงค์สร้างจิตส่านึกในการประหยัดน้่า โดยน่าหลักการ ๓ R คือการลดใช้น้่า (Reduce) การ 
ใช้ซ้่า (Reuse) การน่ากลบัมาใช้ใหม่ (Recycle) มาปรับใช้ตามความเหมาะสมกับหน่วยงาน 
และแนวทางการปฏิบัตเิพื่อการประหยัดน้่าระยะยาว 
๓. ควรล้างภาชนะโดยไม่เปิดให้น้่าไหลตลอดเวลา ไม่เปิดน่้าทิ้ง เมื่อไมได้ใช้งาน 

ทุกส านัก/
กอง 

 



 
มาตรการ/แนวทาง  หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ 
มาตรการและแนวทางการประหยัดกระดาษ 

1. รณรงค์สร้างจิตส่านึกในการประหยัดกระดาษ โดยการน่ากลับมาใช้ใหม่ (Reuse) 
๒. ใช้กระดาษอย่างประหยัด ให้ตรวจทานเอกสารให้ถูกต้องก่อนพิมพ์งาน หรือถ่ายเอกสาร 
๓. การส่งหนังสือพิจารณาใช้รูปแบบข้อมูลอิเล็กหรอนิกส์ให้มากขึ้น เช่น e-mail หรือจะใช้ 
โซเชียลเน็ตเวิร์คต่าง ๆ ในการสื่อสาร เช่น ไลน์ หรือเฟสบุ๊ค ลดช้ันตอนการใช้กระดาษ 
 

ทุกส านัก/
กอง 

 
มาตรการ การก ากับ ติดตามผลการด าเนินการ 

หากพบบุคลากรของ องค์การบริหารส่วนต าบลโคกว่าน ไม่ปฏิบัติตามมาตรการ ผู้ดูแลรับผิดชอบ
การปฏิบัติตามมาตรการลดใช้พลังงาน มีหน้าท่ีรายงานตรงต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับ 
 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 


